Draaiboek avond 1 en 6

met maaltijd







WIE?

17.30
Zaal inrichten
…………… 

Computer, beamer, geluid
…………… 



Iets gezelligs op de tafeltjes + naamkaartjes
…………… 
18.00
Samen bidden voor de mensen die komen
…………… 
18.15
Buffet + fristafel inrichten
……………                 18.20
Eten aanwezig
…………… 
18.30
Gasten welkom heten bij aankomst
…………… 

Gasten een plek wijzen
……………

18.45
Eten opscheppen en frisdrank inschenken
…………… 



Koffiezetten
…………… 

Contact leggen in de zaal
…………… 


19.15
Water opzetten voor de thee 
…………… 

Toetje serveren
…………… 
19.30
Borden en bestek ophalen
…………… 



Mappen uitdelen
…………… 



Koffie en thee serveren 
…………… 

Koffie zetten 
…………… 
19.40
Opening van de avond
…………… 
19.40
Afwassen/keuken opruimen
…………… 

Fristafel klaarzetten
…………… 

Water opzetten voor de thee
…………… 
20.25
Koffie en thee serveren
…………… 

Hapjes klaarmaken
…………… 
21.45
Sluiting van de avond
…………… 




Fris/wijn inschenken en hapjes uitdelen
…………… 



Contacten leggen
…………… 







22.15
Opruimen en evalueren
…………… 
